Buro

Anleitungen fur Baro Themen

e Mengenmeldungen

e Monatsabschluss



Mengenmeldungen

Mengenmeldung erstellen

Mengenmeldung muss bis spatestens den 10. des Folgemonats gemacht sein.
{.is-warning}

Link immer in Erinnerungs-Mail: https://kundenportal.take-e-way.de/

e Debitorennummer: 111584
e Namen der Hersteller: ecodata solutions GmbH

1. Formular zum Ausfullen aus dem Ordner Mengenmeldung
2. Weiter im Odoo: Lager — Lageribersicht - Warenauslieferung
3. Alle Filter setzen (Benutzerdefinierten Filter):

e Produkt enthalt SmartDog —» anwenden
e Datum ist zwischen 1. und letzten des Monats

o z.B. 1.07.2023 bis 31.07.2023

o auf die Uhrzeit achten und bei Bedarf runter oder rauf stellen
e Referenz enthalt Lieferschein

4. Erste Lieferung 6ffnen und Stlckzahl im Formular notieren
e Bei Lieferadressen das Land beachten
Tipp: Nach Prifung von Land in der Kundendatei nicht auf Zurtick gehen,

sondern unbedingt oben wieder auf die Lieferscheinnumer driicken, ansonsten
sind alle Filter wieder weg. {.is-info}

5. Bei der Lieferscheinanzahl mit > auf den nachsten Lieferschein hupfen

6. So alle Lieferscheine prifen und die SmartDogs in dem Formular notieren

7. Gewicht zusammenzahlen, wie auf dem Formular vermerkt nur die Deutschland
Lieferungen

8. Weiter zur Internetseite (wie oben)

9. Nutzerbedingungen akzeptieren


https://kundenportal.take-e-way.de/

10. Nummer, Passwort und Rechnungssumme eingeben
11. Links Meldungen "Elektro/WEEE"
12. Bearbeiten
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13. Gesamtgewicht eingeben inkl. kg Angabe

Gardtearnt Nullmeldung Gesamigewicht [kg)
KG-551 Rlsingerste in privaten Houshalten a 52 400
Altignen

14. Mengenmeldung abgeben und fur Ordner ausdrucken
15. Fertiges Zertifikat als PDF herunterladen

Gerbtoart Nullmeldung Gesamigewich (kg)
KG-55.1 Kleimgerate in privaten Houshahen 52400
Aktionen

& Diese Mengenmeldung wurde erfolgreich abgegeben am 07.08.2023 um 11:33:14 Uhr. © Korekturmekiung erstelien
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16. PDF im Ordner mit der Zahlerliste ablegen
| |
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Mengenmeldung PDF


https://anleitung.smart-dog.eu/uploads/images/gallery/2024-10/pO4dhgoDVp2m9cwt-image-1729782104108.png
https://anleitung.smart-dog.eu/uploads/images/gallery/2024-10/E4NIOjqh0YEdphST-image-1729782113495.png
https://anleitung.smart-dog.eu/uploads/images/gallery/2024-10/U12XKikmQm2p88Vy-image-1729782121168.png

Bestéitigung der Mengenmeldung

take ©Gway

for an easy way

Name: ecodata solutions GmbH

Debitoren Nr.: 111584

Land: Deutschland

Typ: ElekiroG

Zeitraum: 07-2023

Nr. Maldekategorie Anzahl [Stlick] Menge [ka]
KG-5.5.1 Kleingerate in privaten Haushalten - 52,400
Abgegeben am: Monteg, 7. August 2023 11:33:14

Mengenmeldung Zahlen
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https://anleitung.smart-dog.eu/uploads/images/gallery/2024-10/d0AxZ3Iq7SQc2j4p-image-1729782198915.png

Monatsabschluss

Steuerberater

Im Ordner fur Steuerberater muss folgendes sein: (Ordner je Firma oder deutlich getrennt in einem
Ordner nach ecodata oder solutions)

Diverse Infos, z.B. Buchungs-Info (zu finden im Rechnungs-Ausgangs-Ablagefach)
Rechnungen-Ausgang + Portalrechnungen (numerisch sortieren)
Rechnungen-Eingang (sortiert nach Firma ecodata oder solutions)

Kontoauszlige (beide Firmen + Gerhard Hutter) + VISA-Abrechnungen
Kassenbuchbeleg



Relevante Kontoauszuge:

[0 Kontoauszug10/2023 vom 01.11.2023 zu Konto 10496305

|:| Kontoauszug 10/2023 vom 01.11.2023 zu Konto 10149011

[0 Kontoauszug10/2023 vom 01.11.2023 zu Konto 10059939

Kasse

e 1x Z3ahlen -> einscannen und abspeichern unter: w:\Dokumente\Kontoauszige
Kasse\Kasse\Zahlberichte

e 1x Kassenbuch ausfillen (auch bei 0 Bewegungen) und abspeichern unter
W:\Dokumente\Kontoausziige Kasse\Kasse\Kassenbuch und mit in den Steuerberater Ordner

Sonstiges

Sonstige monatliche Arbeiten:

e Mengenmeldung bis 10. des Folgemonats

e Monatsabschluss-Rechnung elmoove (erst mal das Angebot per E-Mail senden, nach
Bestatigung abrechen) (Angebot zu finden im Odo = Verkauf - suchen nach EImoove -
offene Monatsrechnungen suchen unter weitere Informationen Referenz)


https://anleitung.smart-dog.eu/uploads/images/gallery/2024-10/5MIwZDwocRgwnI2Y-image-1729782302688.png
https://anleitung.smart-dog.eu/de/Intern/Anleitungen/Office/Mengenmeldung

